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Regler for plats i forskola, fritidshem
och annan pedagogisk verksamhet

Inledning

Reglerna tillimpas for plats i forskola (kapitel 8 i skollagen), fritidshem (kapitel 14 i
skollagen), pedagogisk omsorg (kapitel 25 i skollagen) och omsorg under tid da forskola
eller skola inte erbjuds (kapitel 25 i skollagen).

FOorskola

Ratt till forskola

Alla barn fran och med ett ars &lder ska erbjudas forskola i den omfattning det behovs
med hénsyn till fordldrarnas forvarvsarbete eller studier eller om barnet har ett eget behov
pa grund av familjens situation i ovrigt.

Fran och med hostterminen det ar barnet fyller tre &r till och med vérterminen det ar
barnet fyller sex &r har alla barn rétt till allmén forskola. Allmén forskola omfattar totalt
525 avgiftsfria timmar per ar. Verksamheten beslutar hur tiden for den allmédnna
forskolan forlaggs under dagen. Méltider ingér inte. Allmén forskola foljer grundskolans
terminer, vilket innebér lov som skolan. Har skolan lov &r barnet ledigt fran forskolan.

Arbetssékande eller foradldraledig

Barn som har vardnadshavare som &r arbetssokande eller fordldraledig far vara pa
forskolan maximalt femton timmar per vecka.

Sjukskrivning och graviditetspenning
Vid vérdnadshavares sjukskrivning eller om vardnadshavare far graviditetspenning géller
ordinarie schema for barnet.

Forskola for barn i behov av sarskilt stod

Barn ska erbjudas forskola, om de av fysiska, psykiska eller andra skil behover sarskilt
stod 1 sin utveckling. Barn som utifrdn detta behdver forskola ska skyndsamt erbjudas det.

Ansokan

Ansdkan om plats i forskola gors genom Hallstahammars kommuns e-tjdnst. Om barnet
har tvé vardnadshavare ska béda signera ansokan. Vérdnadshavare som senast fyra
manader fore behovsdatum ansdker om kommunal forskola ska erbjudas plats for barnet

pa behovsdatum.
Policy Ansdkan om utdkad tid
Ansokan om utdkad tid sker till rektor, en individuell prévning gors av ansdkan.
Riktlinje
Rutin/vag-
ledning
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Placering

Regler for placering i forskola vid stor efterfrdgan

Barnet ska erbjudas plats si nira barnets eget hem som mojligt. Skilig hansyn ska tas till
vardnadshavares 6nskemal. Kommunen har ansvar att erbjuda att erbjuda plats inom fyra
manader om vardnadshavare har sokt plats pA kommunal férskola. Om efterfragan ar storre
an tillgdngen pd de kommunala forskolorna géller foljande urval (sd linge det inte
asidosatter nadgot barns lagliga rétt till plats):

1. Syskonfortur
2. Onskat behovsdatum
3. Anmilningsdatum

Erbjudande om plats

Vérdnadshavare far ett brev med erbjuden placering.

Om vérdnadshavare inte vill ha erbjuden plats ska bada vardnadshavare tacka nej till
platsen senast inom sju dagar efter att plats erbjudits. Om vardnadshavare tackar nej sé
stangs ansokan. En ny ansokan kan goras.

Om vardnadshavare inte tackar nej till erbjudandet innebér det att barnet borjar
introduktion med fysisk nérvaro pa dverenskommet datum. Forskolan kontaktar
vardnadshavare for att komma 6verens om datum och ge information kring introduktion.

Vaxelvis placering i tva olika kommuner

Hallstahammars kommun godkénner inte véxelvis placering for barn som bor vixelvis
hos sina vardnadshavare i tvd olika kommuner. Vardnadshavare ska komma 6verens om i
vilken kommun och i vilken forskola barnet ska vara placerad.

Omplacering (byte av férskola) och byte till allman férskola

Vid byte till allmén forskola eller byte av forskola maste ny ansékan alltid 1damnas in till
Hallstahammars kommun. Ansokan gors via Hallstahammars kommuns e-tjénst.

Omplacering (byte av forskola) sker framst i augusti, i den man plats finns. Ingen
garantitid géller. Vid konkurrens om plats giller omplaceringens ansokningsdatum.

Vid byte frin en vanlig forskoleplats till avgiftsfri allmén forskola gors placeringen
tidigast frin den forsta i manaden efter att ansokan kommit in. Under varterminen ska
ansokan ldmnas in senast 30 april och placering géller da fran 1 maj. Kommer ansdkan in
senare sker placering i allmén forskola fran hostterminens start, da denna verksamhet
foljer skolornas lasar och ddrmed é&r staingd under sommarlovet (samt ovriga skollov).

En ny ansdkan méste dven goras vid onskemal om byte fran avgiftsfri allmén
forskoleplats till vanlig forskoleplats.

Policy Finns behov av fritidshem 1 samband med att barnet slutar forskola och borjar

Riktlinje forskoleklass (hostterminen det ar barnet fyller sex ar) ska ansdkan om fritidshemsplats
lamnas in senast 30 juni.

Rutin/vag-

ledning
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Fritidshem

Ratt till fritidshem

Barn till vardnadshavare som arbetar eller studerar har ritt till plats i fritidshem fore
och/eller efter skoltid. Aven barn som har ett eget behov pé grund av familjens situation i
ovrigt har rtt till plats i fritidshem.

Barn till vardnadshavare som &r arbetssokande eller fordldraledig har inte rétt till fritids-
hemsplats.

Sjukskrivning och graviditetspenning
Vid vérdnadshavares sjukskrivning eller om vardnadshavare fir graviditetspenning géller
ordinarie schema for barnet.

Fritidshem for barn i behov av sarskilt stod

Barn ska erbjudas utbildning i fritidshem, om de av fysiska, psykiska eller andra skél
behover sdrskilt stod i sin utveckling i form av saddan utbildning.

Fritidshem under skollov

Barn som inte ar inskrivna i fritidshem men har behov av fritidshem pé lov kan fa en
tillfallig placering pa lov.

Ansokan

Ansdkan om plats i fritidshem gors genom Hallstahammars kommuns e-tjanst. Om barnet
har tva vardnadshavare ska bada signera ansokan.

Ansokan om utodkad tid

Ansdkan om utokad tid i fritidshem sker till rektor, en individuell prévning gors av
ansokan.

Ansodkan fritidshem under skollov

Ansokan om fritidshem under skollov sker genom Hallstahammars kommuns e-tjénst.
Om barnet har tvd vardnadshavare ska bada signera ansokan.

Information om nér ansdkan ska ldmnas in for respektive lov meddelas av kommunen.

Omsorg pa obekvam arbetstid

For de barn som har fordldrar som har sitt ordinarie arbete tidig morgon och kvéll finns
omsorg pa obekvam arbetstid. 05-06.30 samt 18.30-22.00. Verksamheten ér till for barn
mellan ett och tolv ar. Behovet ska vara regelbundet och inte kunna ordnas pa annat sitt.
Om sammanboende i gemensamt hushall méste bdda ha behovet. Anstillning ska styrkas

Policy med intyg frén arbetsgivaren och arbetstiden med arbetsschema. Barn- och

Riktlinje utbildningsforvaltningen gér en omprovning av behovet en gang per termin. [ samband
Rutin/vag-
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med omprovningen kan nytt intyg fran arbetsgivare samt arbetsschema behdva lamnas in.

Inldmning av barnets néarvarotider sker i kommunens verksamhetssystem for schematider.
Andring av tider ska goras senast 14 dagar innan den nya tiden ska borja gilla.

Verksamhetens Oppettider dr mandag till fredag. Stdngt trettondedag jul, paskafton,
langfredagen, annandag pask, forsta maj, Kristi himmelsfard, nationaldagen,
midsommarafton, midsommardagen, julafton, juldagen, annandag jul, nyarsafton,
nyarsdagen.

Om vérdnadshavare &r sjuk far barnet inte vistas i verksamheten pa sa kallade obekvima
arbetstider. Det vill sdga klockan 05.00-06.30 och/eller klockan 18.30-22.00

Ansdkan

Ansokan om plats i omsorg pa obekvdm gors genom Hallstahammars kommuns e-tjanst.
Om barnet har tva vardnadshavare ska bada signera ansdkan. For att ansdkan ska vara
komplett och kunna prdovas ska intyg frin arbetsgivaren om arbetstider pd obekvam tid
samt arbetsschema komplettera ansdkan. Intyget skickas till Hallstahammars kommun

Hallstahammars kommun kan begira in nya intyg vid nyplacering av syskon.

Vistelsetid

Vistelsetiden i respektive verksamhet beror pa vardnadshavares arbetstider, studietider
eller barnets eget behov.

Hallstahammars kommun kan komma att begéra in arbetsgivarintyg och studieintyg for
att kunna fatta beslut om vistelsetid pa ritt grunder.

Barn till vardnadshavare som é&r arbetssokande eller fordldraledig far vara maximalt
femton timmar per vecka pa forskolan. Om barnet ér frinvarande under schemalagd tid ar
tiden forbrukad och kan inte bytas ut mot tid som inte dr schemalagd.

Nér grunden for placering dndras till exempel vid fordldraledighet, 4ndrade arbets- eller
studietider, dndrade familjeforhallanden, med mera ska det anmaélas till Hallstahammars
kommun snarast.

Aktuellt grundschema ska ldmnas via forskolans och fritidshemmens verksamhetssystem
for schemahantering. Andringar av grundschemat ska limnas in senast 14 dagar innan det
nya schemat borjar gélla.

Niér vardnadshavare r ledig ska ocksa barnet vara ledig fran forskolan och
fritidshemmet.

Oppettider

Policy Forskola och fritidshem har 6ppet:

Riktlinje

Rutin/vag-
ledning
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e Vardagar klockan 06.30-18.30. Om behov finns kan forskola och fritidshem ha
oppet fran k1 06.00.

e Tva av kommunens forskolor har utékade 6ppettider mellan klockan 05:00-22:00
(omsorg pa obekvam arbetstid)

Lovverksamhet

Under sommaren och i vissa fall &ven under jullov, samordnas forskole- och
fritidshemsverksamheten i kommunen. Ett fatal forskolor och fritidshem ar 6ppna.
Kommunen meddelar nér besked om vardnadshavares semester och annan ledighet
behovs for planering av verksamheten.

Det ér vardnadshavarnas ansvar att registrera ritt schema i kommunens
verksamhetssystem, samt meddela eventuella dndringar i god tid.

Under vardnadshavares ledighet ska dven barnet ha ledigt.

Kompetensutvecklingsdagar

Forskola och fritidshem sténger for planering, utvirdering och kompetensutveckling fyra
dagar per ar. Varje verksamhet ska informera i god tid vilka datum som &r aktuella.
Stangningen medfor ingen reducering av avgiften. Infaller dagen pa vistelsetid enligt
schema dr det inte mojligt att byta tiden mot inte schemalagd tid.

Pé planeringsdagar/kompetensutvecklingsdagar forutsitts vardnadshavare 16sa barnets
behov av omsorg sjédlva, men tillfalliga 16sningar ska vid behov tillgodoses. De
vardnadshavare som inte sjdlva kan l9sa sitt behov under dessa dagar ska ldémna skriftlig
blankett till rektor minst 14 dagar i forvég.

Verksamheten under planeringsdagarna kan bedrivas pé en annan enhet dn dér barnet
normalt &r inskriven och med tillféllig personal.

Uppsagning av plats

Uppségningstiden &dr tvd manader och ska goras via Hallstahammars kommuns e-tjénst.
Uppsdgningen géller fran och med den dagen uppsédgningen kommit in till barn- och
utbildningsndmnden i Hallstahammars kommun. Avgift tas ut under uppségningstiden
oavsett om platsen anvands eller inte.

Om du blir arbetssokande eller forédldraledig har du inte rétt till fritidshemsplats. Platsen
far behallas i maximalt tva veckor. Platsen maste sdgas upp av vardnadshavare senast
samma méanad for att avgift inte ska tas ut. Ingen aterbetalning sker i efterhand.

Placering i fritidshem géller fran 1 augusti det &r barnet fyller sex ar. Vid byte av
omsorgsform exempelvis fran forskola till fritidshem behdver ingen uppsidgning goras.

Om tiden mellan tva olika placeringar &r mindre 4n 90 dagar kommer avgift att tas ut

Policy dven for den lediga perioden. Det géller vid byte fran en enhet till en annan och vid byte

Riktlinje frdn en verksamhetsform till en annan. Uppségning kan ddrmed inte goras for exempelvis
sommarsemester.

Rutin/vag-

ledning
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Franvaro fran forskola och fritidshem

Har forskole- eller fritidshemsplatsen inte anvdnds under tvd manader kan plats komma
att avslutas. Detta sker efter barn- och utbildningsférvaltningens utredning/bedomning av
anledning till franvaron.

Obetalda avgifter

Om avgift for barnomsorg inte betalas och avbetalningsplan inte uppréttas kan
kommunen gora en provning av rétt till att behélla platsen. Om det inte finns behov
utifran sérskilt stod kan kommunen komma att avsluta barnets plats. Har barnet rétt till
allmén forskola kommer detta att erbjudas.

Avgiftsregler

Hallstahammars kommun tillimpar maxtaxa, vilket innebér att det finns ett tak for hur
mycket avgiften for forskola och fritidshem far vara. Detta tak indexeras och &ndras nagot
varje ar. Det finns &ven en ldgsta inkomstgrans for avgifterna.

Avgiften dr en méanadsavgift som debiteras platsinnehavaren i efterhand 12 ménader per
ar. Avgiften berdknas pa den inkomst som du redovisar i deklarationen. Paborjas och
avslutas placering under annan tid &n manadsskifte debiteras 1/30 av méinadsavgiften per
dag.

Andrad inkomst ska anmilas senast samma manad till Hallstahammars kommun for att
avgiften ska bli rétt.

Vid gemensam vérdnad dér barnet bor vixelvis hos vardnadshavarna och béda dr i behov
av plats, riknas bida vardnadshavarna som platsinnehavare.

Vardnadshavare kan ansdka om delad plats hos Hallstahammars kommun.
Vérdnadshavarna far da en delad faktura som berdknas utifran ménadsinkomst for
respektive hushall som sedan delas pa 50 procent. Om en vardnadshavare sdger upp sin
plats innebér det att den andra platsinnehavaren betalar full avgift. Delning av faktura kan
tidigast ske den 1:a i manaden efter att ans6kan har kommit in. Om ansékan om delad
plats inte kommer in gér fakturan till barnets folkbokforingsadress.

Avgift lovomsorg - Avgift debiteras enligt géllande taxa: Avgifter for forskola, fritidshem
och annan pedagogisk verksamhet.

Avgiftskontroll och inkomstjimforelse

Hallstahammars kommun genomfor en kontroll av de avgifter som betalats in for
forskola, fritidshem och omsorg pé annan tid. Kontrollen innebér de inkomstuppgifter
som lamnats till kommunen i efterhand jamfors mot taxerade inkomster hos Skatteverket.
Jamforelsen sker med tva ars eftersldpning.

Policy
Riktlinje

Rutin/vag-
ledning
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Plats i annan kommun

Méjlighet att ha plats i annan kommun

Barn som é&r folkbokforda i Hallstahammar kan vid behov soka plats i annan kommun.
Den mottagande kommunen bestimmer om det finns mojlighet att ta emot barnet. Om det
finns sdrskilda skél 4&r kommunen skyldig att ge barnet en plats. Vardnadshavarna méste
kunna styrka de skil som angetts. Véxelvis boende riknas inte som sérskilt skél.
Folkbokforingskommunens regler, angédende exempelvis vistelsetid, géller for barn som
har plats i annan kommun. Folkbokforingskommunen debiterar alltid fordldraavgiften, sa
uppgifter om inkomst ska limnas dit. Ansdkan om plats i annan kommun ska ske via
Hallstahammars kommuns e-tjanst. Meddela alltid bdda kommunerna vid fordandringar,
uppsigning med mera. Hallstahammars kommun ska alltid kontaktas om plats 6nskas i
annan kommun.

Méjlighet att sbka plats i Hallstahammar

Barn som é&r folkbokforda i annan kommun har mdjlighet att soka plats i Hallstahammar.
Om det finns sérskilda skél har barnet rétt till placering och i andra fall kan barnet tas
emot i mén av plats. Hallstahammars kommun bedémer skilen.
Folkbokforingskommunen ska alltid kontaktas innan ansdkan gors, eftersom den
kommunens regelverk giller och de tar ut fordldraavgiften. Inkomstuppgift ska lamnas till
folkbokforingskommunen. Uppsdgning och andra fordndringar meddelas béda
kommunerna.

Policy
Riktlinje
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